
日 期 學  校 區     域

高中職 全市

市立幼兒園 全市

4/9(四) 國中(含附設幼兒園)
桃園區、龜山區(含迴龍國中小)

大園區、蘆竹區

4/10(五) 國中(含附設幼兒園)
中壢區、平鎮區、龍潭區

大溪區、八德區、楊梅區(含楊光國中小)

4/13(一) 國小(含附設幼兒園) 桃園區

4/14(二) 國小(含附設幼兒園) 龜山區、蘆竹區

4/15(三) 國小(含附設幼兒園) 大園區、中壢區

4/16(四) 國小(含附設幼兒園) 楊梅區、八德區、大溪區

4/17(五) 國小(含附設幼兒園) 平鎮區、龍潭區、新屋區

時間:上午8:30~12:00、下午13:00~15:30

如各校承辦人親自辦理核銷作業，請於下列時間到校辦理

4/8(三)

核銷收件日期:4/8(三)~4/17(五)

因配合防疫措施，學校亦可採郵寄送件，倘貴校有結餘款需繳

回者，本校需回寄收據供貴校收執，爰請加附掛號郵資的回郵

信封，於4月17日前寄至茄苳國小特教組王小姐收。



附件1. 單位：元

勞退6% 勞保 健保
僅參加

職災保險
勞保 健保

1天 27 36 1 10
上學期加保:

開學日8/30

3天 81 105 1 30

9~12月 各30天 810 1,055 15 297

1月 20天 540 703 0 10 198 0

1天 53 69 1 20

3天 158 206 3 58

9~12月 各30天 1,584 2,062 29 581

1月 20天 1,056 1,374 0 19 387 0

備註

108學年度第1學期特教助理人員應繳保費一覽表

學期
每週

核定

時數

保 額 投保月份
投保

天數

單位負擔 個人負擔

上

學

期

20時

勞保
13,500

8月

1,047 325
如有參加職前

訓練研習，應

再多投保2天

研習日

健保
23,100 上學期退保:

結業日1/20

寒假期間不予

補助單位負擔

保險費

40時

勞保
26,400

8月

1,196 371

健保
26,400



核銷注意事項  (請攜帶職章，以便核銷表件做修正)
因配合防疫措施，學校亦可採郵寄送件，倘貴校有結餘款需繳回者，本校需回寄收據供貴校收執，爰請加附掛號郵資的回郵信封，於4月17日前

寄至茄苳國小特教組王小姐收。

1.收支結算表（檢查文號是否為核定文非撥款文)學校如有全案與專案二案須填2個文號

2.黏貼憑證用紙(依保險類別分別製單)黏貼順序：支出機關分攤表(最上面)→保費明細(8~1月由上往下)→收據影本(8~1月由上往下)或繳費證明

  2-1.支出機關分攤表依保險類別分別製單：

      A=方案補助保險金額,B=自籌保險金額,C=單位負擔保險費,D=學校其他人單位負擔保險費,E=全校收據單位負擔保險金額

  2-2.保費明細:至各類保險官網列印8月~1月保費明細(列印方案人力即可)，各類保費明細名稱如下: 勞保(投保單位被保險人名冊)、

     墊償基金(墊償基金提繳名冊)無則免、勞退(勞工退休金計算名冊-雇主提繳)、健保(全民健康保險投保單位計算明細表)

  2-3.繳費證明或保險收據影本:至各類保險官網列印8~1月合計之繳費證明，或保險收據(8~1月已繳費收據影本並蓋與正本相符與職章)

  PS.墊償基金含在勞保收據裡，故墊償與勞保做一起即可，不需分開做(墊償基金如無用到本方案經費,即不做墊償的部分)

4.各類保險應於8月30日加保,1月20日退保(試算表如:附件1.),如有參加8/27與8/28的助理人員職前研習,應於8/27加保

  勞保與勞退按日計算，健保按月計算(以當月最末日在保之投保單位計收全月健保費)

5.薪資印領清冊上領款人務必親簽或蓋私章

6.出勤表是否有星期六出勤(如有出勤須於備註欄註明原因)，每日/每週簽到時數是否超過核定時數，每月需合計時數

7.依序檢查支票:受款人桃園市八德區茄苳國民小學保管金專戶，金額大小寫是否確實填寫且一致，學校是否蓋齊3個章

 

1

2

3



    補助金額：         元 、 實支金額：         元 、 結餘款:         元

承辦單位

複審

1.文號為核定文，非撥款文

  如核定多案，請合併計算並依序填上文號

2.計畫實際完成日期是否為退保日(1/20)

3.關防與核章

1.支出機關分攤表

2.全民健康保險投保單位計算明細表

3.勞工健保繳費證明或收據影本(有蓋行庫收訖章

之收據)蓋與正本相符

1.支出機關分攤表

2.投保單位被保險人名冊(附個人即可)

3.墊償基金提繳名冊(個人即可,無則免付)

4.繳費證明或收據影本(有蓋行庫收訖章之收據)蓋

與正本相符

1.支出機關分攤表

2.勞工退休金計算名冊-雇主提繳(附個人即可)

3.雇主提繳證明或收據影本(有蓋行庫收訖章之收

據)蓋與正本相符

3  如核定多案，請合併計算填列

1.各項保險是否如期加退保(8/30加保，1/20退保)

如有參加8/27.8/28助理人員職前研習,可於8/27加保

2.領款人是否親筆簽名

1.每週執行時數於核定時數內

2.扣除休息時間外,每日至多執行8小時

3.合計每月有薪假時數與工作時數

4.雙面影印

1.108學年度有支薪之特教知能研習紀錄(請標記)

2.成果照片

3.特通網服務紀錄填寫至1/20 (上網查核免列印)
  (工作內容與行為觀察記錄不可空白)

1.受款人：

「桃園市八德區茄苳國民小學保管金專戶」

2.用途:

「108學年度第1學期特殊教育服務方案結餘款」

3.支票蓋齊印鑑章(出納、會計、機關首長)

1.掛號郵票

2.收件人姓名與地址

業務承辦人:                  (聯絡電話:               分機        )

(收件學校填寫) 收件日期:

收件人簽章: 109年      月      日

7
結餘款

繳回支票

8 回郵信封

6

依序由上往下

黏貼於憑證用

紙上

4

勞工退休金

依序由上往下

黏貼於憑證用

紙上

單

位

負

擔

保

險

憑

證

執行成果

支出明細表

校內初審

1

5

應備表件

收支結算表

薪資

印領清冊

出勤紀錄表

健保

2
勞保

(含墊償基金)

依序由上往下

黏貼於憑證用

紙上

市立學校用             桃園市(學校全銜)

108學年度第一學期特殊教育服務方案核銷業務檢核表

請學校依序完成檢核後，將此表放在最上頁後依序排列用長尾夾固定以利辦理核銷作業。

項

次
內 容 檢 核

資料審核(請勾選)

備註



機 關 名 稱 ：

計 畫 名 稱 ：

桃園市政府核定函日期文

號 ：

預 算 年 度 及 科 目 ：

計 畫 預 定 完 成 日 期 ：

計 畫 實 際 完 成 日 期 ：

計 畫 概 算 金 額 ：

桃園市政府教育局補助金

額 ：

實 支 金 額 ：

結 餘 款 ：

結 餘 款 繳 回 日 期 ：

承辦人連絡電話: 分機:

說明：

1、本表應由業務單位填報，會計單位複核。

2、結餘款=教育局實際撥付補助金額 - 教育局補助實支金額 。

3、本表結餘款繳回日期(學校免填)。

承辦人　　　　　業務單位主管 機關長官

桃園市            國民(中)小學

108學年度「身心障礙特殊教育服務方案」第一學期之經

費

      主辦會計

桃園市政府教育局補助或委辦經費收支結算表

本局主管地方教育發展基金108年度預算教育局分基金

「特殊教育計畫─會費、捐助、補助、分攤、照護、救濟

與交流活動費」科目

新臺幣                      元整

新臺幣                      元整

新臺幣                      元整

109       年                月                  日

109年1月20日

核定新台幣                  元整

關防



十萬 萬 仟 百 十 元

說明:

2.保費明細:於各類保險官網列印2月~6月保費明細(列印方案人力即可)

3.保險收據:勿縮印且勿用拍照方式，依月份小至大由上往下黏貼在憑證用紙上

  各類保費明細名稱:勞保(投保單位被保險人名冊)，勞退(勞工退休金計算名冊-雇主提繳)，

  健保(全民健康保險投保單位計算明細表)

1.黏貼順序(由上往下):支出機關分攤表(最上面)→保費明細(2月→6月)→保險收據(2月→6月)

憑     證     黏     貼     線

用  途  說  明

108學年度第1學期特教學生助理人員經費補助-勞保費(含墊償基金)

校(園)長

特殊教育服務方案黏貼憑證用紙

學校名稱(全銜)

經辦單位主管

108

經辦人 驗收或證明 出納 會計單位

憑證編號 預算年度
金     額

共        張

檢附單據

1 方案補助此保險金額

不得為同一人

浮貼的張數



                          保險費用名稱 單位:新台幣(元)

所屬年度月份: 108年2月~108年6月 總金額(E): 892,854
分攤基準

1.63%

98.37%

100%

填表人:

機關補助項目
方案補助金額

(A)
自籌金額(B)

無則填0

小計

(C)=A+B

每月收據

金額(Ｅ）

自籌原因

(無則免填)

A小姐2月勞保費 60 0 60 說明: ………

B小姐2月勞保費 60 0 60

A小姐3月勞保費 1,793 0 1,793

B小姐3月勞保費 1,793 0 1,793

A小姐4月勞保費 1,793 0 1,793

B小姐4月勞保費 1,793 0 1,793

A小姐5月勞保費 1,793 0 1,793

B小姐5月勞保費 1,793 0 1,793

A小姐6月勞保費 1,793 0 1,793

B小姐6月勞保費 1,793 0 1,793

A小姐2月墊償基金 6 0 6

B小姐2月墊償基金 6 0 6

A小姐3月墊償基金 6 0 6

B小姐3月墊償基金 6 0 6

A小姐4月墊償基金 6 0 6

B小姐4月墊償基金 6 0 6

A小姐5月墊償基金 6 0 6

B小姐5月墊償基金 6 0 6

A小姐6月墊償基金 6 0 6

B小姐6月墊償基金 6 0 6

合    計 14,524 0 14,524 892,854

878,330學校名稱(D)=E-A

183,454

如有自籌款,請敘明原因。

補助經費分攤情形

166,202

182,021

180,880

180,297

勞保費(含墊償基金)

分攤機關名稱

桃園市政府教育局(A)

學校全銜
支出機關分攤表

分攤金額

14,524

合   計(E)

附註：本表由接受補助單位人員依據相關支出機關分攤支付款項

892,854

A=方案補助保險金額,B=自籌保險金額,C=單位負擔保險費,D=學校其他人保險費,E=全校收據保險金額



繳費證明或保險收據影本:至各類保險官網列印8~1月合計之繳費證明，或保險收據

(8~1月已繳費收據影本並蓋與正本相符與職章)

職 章



108年4月

108年3月

108年2月

108年4月



勞保每月個人繳費明細:為利核銷審核請依月份排列編輯，表頭、保險證

號、保費年月、單位名稱、名字與繳費明細每月每人皆須詳細

108年3月

108年5月

108年6月



10802

10802

10803

10804

無則免附



墊償基金每月個人提繳薪資額明細(無則免附):表頭、提繳單位編號、保費

年月、單位名稱與提繳薪資明細每月皆須詳細

10805

10806



                          保險費用名稱 單位:新台幣(元)

所屬年度月份: 107年8月~108年1月 總金額(E): 493,929
分攤基準

2.70%

97.30%

100%

填表人:

機關補助項目
方案補助金額

(A)
自籌金額(B)

無則填0

小計

(C)=A+B

每月收據

金額(Ｅ）

自籌原因

(無則免填)

A小姐8月勞工退休金 48 0 48

B小姐8月勞工退休金 48 0 48

A小姐9月勞工退休金 1,440 0 1,440

B小姐9月勞工退休金 1,440 0 1,440

A小姐10月勞工退休金 1,440 0 1,440

B小姐10月勞工退休金 1,440 0 1,440

A小姐11月勞工退休金 1,440 0 1,440

B小姐11月勞工退休金 1,440 0 1,440

A小姐12月勞工退休金 1,440 0 1,440

B小姐12月勞工退休金 1,440 0 1,440

A小姐1月勞工退休金 864 0 864

B小姐1月勞工退休金 864 0 864

合  計 13,344 0 13,344 493,929

學校名稱(D)=E-A 480,585

合   計(E)

87,756

103,596

86,076

A=方案補助保險金額,B=自籌保險金額,C=單位負擔保險費,D=學校其他人保險費,E=全校收據保險金額

493,929

附註：本表由接受補助單位人員依據相關支出機關分攤支付款項填

85,607

如有自籌款,請敘明原因。

補助經費分攤情形

43,134

桃園市政府教育局(A) 13,344

87,760

學校全銜
支出機關分攤表

雇主提繳勞工退休金

分攤機關名稱 分攤金額



繳費證明或保險收據影本:至各類保險官網列印8~1月合計之繳費證明，或保險收據

(8~1月已繳費收據影本並蓋與正本相符與職章)

與正本相符

職 章

職 章

與正本相符

1.行庫收訖章已蓋之收據
2.蓋"與正本相符"
3.蓋"承辦人職章"

合計應繳總金額=分

攤表上的總金額(E)

請將每2張勞退收據印在1張A4紙上

(勿縮印勿翻拍)



與正本相符

與正本相符

職 章

職 章



與正本相符

職 章

與正本相符

職 章



勞退每月個人繳費明細:為利核銷審核請依月份排列編輯，表頭、保費年月、單位編

號、單位名稱、名字與繳費明細每月每人皆須詳細







                          保險費用名稱 單位:新台幣(元)

所屬年度月份: 107年8月~108年1月 總金額(E): 322,416
分攤基準

3.37%

96.63%

100%

填表人:

機關補助項目
方案補助金額

(A)
自籌金額(B)

無則填0

小計

(C)=A+B

每月收據

金額(Ｅ）

自籌原因

(無則免填)

A小姐8月健保費 1,087 0 1,087

B小姐8月健保費 1,087 0 1,087

A小姐9月健保費 1,087 0 1,087

B小姐9月健保費 1,087 0 1,087

A小姐10月健保費 1,087 0 1,087

B小姐10月健保費 1,087 0 1,087

A小姐11月健保費 1,087 0 1,087

B小姐11月健保費 1,087 0 1,087

A小姐12月健保費 1,087 0 1,087

B小姐12月健保費 1,087 0 1,087

A小姐1月健保費 0 0 0

B小姐1月健保費 0 0 0

合  計 10,870 0 10,870 322,416

如有自籌款,請敘明原因。

補助經費分攤情形

學校名稱(D)=E-A 311,546

合   計(E) 322,416

附註：本表由接受補助單位人員依據相關支出機關分攤支付款項

A=方案補助保險金額,B=自籌保險金額,C=單位負擔保險費,D=學校其他人保險費,E=全校收據保險金額

學校全銜
支出機關分攤表

        健保費

分攤機關名稱 分攤金額

桃園市政府教育局(A) 10,870

54,637

54,637

55,193

55,145

54,148

48,656



1.保費計算明細表單位代號=收據繳款人代號
2.健保計算明細表:每月附方案人力那頁即可(用螢光筆註記方案人力欄)，

  表頭、保費年月、單位編號、單位名稱、名字與繳費明細每月每人皆須詳細

與收據繳款人與

繳款人代號相同





繳費證明或保險收據影本:至各類保險官網列印8~1月合計之繳費證明，或保險

收據(8~1月已繳費收據影本並蓋與正本相符與職章)

1.行庫收訖章已蓋之收據

2.蓋"與正本相符"

3.蓋"承辦人職章"

與正本相符

職 章

與正本相符

職 章

合計單位

負擔金額=

分攤表(E)

與保費計算明

細表的單位代

號相同



職 章

與正本相符

職 章

與正本相符



與正本相符

職 章

與正本相符

職 章





學校

8月 9月 10月 11月 12月 1月 小計

-      

健保 -      

勞保

墊償基金

(無則填0)

勞工退休金 -      

二代健保

(無則填0)
-      

承辦人連絡電話: 分機:

承辦人：                          單位主管：   

主計：               校(園)長：

市立學校用

108學年度「身心障礙特殊教育服務方案」第一學期經費

特教學生助理人員經費支出明細表

核定時數 20時

補助

項目

特殊教育服務方案

特教學生助理人員

40時

合  計 -         

支出項目

核定案數

核定經費 0

薪   資

單

位

負

擔

保

險

費

-      



市立學校用

預算科目:應收代收款

8月 9月 10月 11月 12月 1月 小計

工時

全薪假時數

半薪 病假時數 0

0 0 0 0 0 0 0

勞保自付額 0

健保自付額 0

勞退自提 0

0 0 0 0 0 0 0

承辦人  單位主管 會計人員 機關首長

領  款  人：                           (親筆簽名或蓋私章)

住      址：

身分證字號：

8~12月時薪

150元，1月時

薪158元

0

應領薪資

應扣款項

實領薪資

桃園市  學校名稱  108學年第一學期身心障礙特殊教育服務方案

特教學生助理人員  姓 名  薪資印領清冊

項目\月份

填入時數

依保費名冊填入個人負擔

保險金額

親筆簽名



上班 下班 始點 迄點 假別 時數

1       (   ) ： ： ： ：

2       (   ) ： ： ： ：

3       (   ) ： ： ： ：

4       (   ) ： ： ： ：

5       (   ) ： ： ： ：

6       (   ) ： ： ： ：

7       (   ) ： ： ： ：

8       (   ) ： ： ： ：

9       (   ) ： ： ： ：

10       (   ) ： ： ： ：

11       (   ) ： ： ： ：

12       (   ) ： ： ： ：

13       (   ) ： ： ： ：

14       (   ) ： ： ： ：

15       (   ) ： ： ： ：

16       (   ) ： ： ： ：

17       (   ) ： ： ： ：

18       (   ) ： ： ： ：

19       (   ) ： ： ： ： 管理人員核章

20       (   ) ： ： ： ：

21       (   ) ： ： ： ：

22       (   ) ： ： ： ： 單位主管核章

23       (   ) ： ： ： ：

特教學生助理人員出勤紀錄表 桃園市             學校        年      月   姓名:

約定出勤時間:
星期一    :    ~    :    ;星期二    :    ~    :    ;星期三    :    ~    :    ;

星期四    :    ~    :    ;星期五    :    ~    :    。

註

：

出

勤

紀

錄

，

應

逐

日

記

載

勞

工

出

勤

情

形

至

分

鐘

為

止

，

並

保

存

五

年
。

NO 簽 名
出勤

日期(星期)
出勤時間 休息時間 出勤

時數
請假

備註

本月出勤(請假)時數合計
出勤

時數
全薪假                 時

半薪假                時

星期六(休息日)出勤，務必註明原因

請檢查每週出勤時數是否有超過核定時數

星期六(休息日)出勤，務必註明原因

請檢查每週出勤時數是否有超過核定時數

每月合計出勤與請假時數

(全薪假與半薪假)



說明: 說明:

說明: 說明:

桃園市        國民(中)小學108學年第一學期

特殊服務方案特教學生助理人員-成果照片


