桃園縣八德市茄苳國民小學103學年度
午餐疑似食物中毒危機處理小組組織及職掌表

	編號
	職  稱
	姓   名
	工       作       職       掌

	1
	校長
	謝雅莉
	召開安全會報、督導各項工作之推行

	2
	午餐秘書
	華彥萍
	1.成立危機處理小組及推動危機處理小組的運作

2.迅速趕赴現場並登記中毒學生班級、姓名、症狀

3.詢問較清醒同學中毒可能原因

4.前往醫院慰問並成立專案求償

	3
	訓導主任
	張振松
	1.對內外以及上級機關之通報聯繫事項

2.學校內外有關事務之申述、仲裁、慰問、救助、賠償等協調工作

	4
	導師
	各班導師
	1.通報醫護組及訓導處中毒學生名冊及中毒情形。
2.聯絡學生家長。

3.隨同救護車照顧學生、隨時向危機處理小組回報狀況。

4.掌握學生行蹤，過濾清查已先行返家學生之安全。

	5
	護理師
	李雅芳
	1.依中毒程度分類分別安置照顧，協助送醫（電話一一九召救護車）。
2.蒐集證物，如：食物、嘔吐物、排泄物

3.登錄（送醫學生的班級、姓名、送往醫院名稱記錄清楚）及填寫個案訪問表。

	6
	生教組長
	陳聰敏
	維持現場及校園管制。

	7
	衛生組長
	扶欣榮
	1.建立看板，隨時登錄中毒學生姓名、症狀、病情、送醫之醫院名稱、病房、床號、送(出)醫院時間等資料，以利管制，並方便家長探詢。
2.事件資料之調查、收集，登錄、危機小組會議記錄。

3.加強飲食衛生宣導。

	8
	總務主任
	葉明山
	中毒事件證據之搜集保留及配合衛生單位進行檢驗工作（請午餐執行秘書協助配合）。

	9
	輔導組長
	劉雪芳
	學生之安撫及身心輔導。

	10
	教務主任
	潘怡然
	統籌對外發言。
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