
桃園市八德區茄苳國民小學 

永續校園與環境教育推行委員會組織及任務分工 

職務 姓名 單位職稱 工作項目 

召集人 黃偉明 校    長 統籌環境教育工作事宜。 

執行秘書 葉明山 學務主任 

研擬環境教育工作計畫。 

研究策劃，督導計畫執行，並協助

行政工作協調。 

負責督導處室行政人員(含護理

師)、級任導師完成環境教育時

數。 

課 

程 

教 

學 

組 

 

 

 

課 

程 

教 

學 

組 

組 

長 
潘怡然 教務主任 

環境教育校本課程規劃。 

推動環境教育教學及規劃相關學藝

競賽活動。 

負責督導處室行政人員、代理代課

教師、鐘點教師完成環境教育時

數。 

委 

員 
蔡逸凡 教學組長 

環境教育進修研習活動。 

環境教育教學活動及成效評估。 

協助辦理環境教育相關藝文競賽。 

學校課發會成員之協調聯繫。 

委 

員 
林瑞龍 資訊組長 

建立永續校園與環境教育網站。 

協助永續校園與環境教育網頁製作

及維護。 

委 

員 
各學年主任 學年主任 

環境教育及融入課程教學活動之執

行。 

執 

行 

推 

廣 

組 

組 

長 
劉寶富 輔導主任 

負責督導處室行政人員、特教教

師、特教助理員完成環境教育時

數。 

委 

員 
楊鳳純 衛生組長 

負責環境教育計畫的推動、人員溝

通、獎勵及學生環境教育活動之推

展。 

校園環境衛生工作。 

資源回收與再利用。 

委 

員 
康鴻婷 生教組長 

地震防震防災演練。 

各項防災應變宣導活動。 

委 各學年主任 學年主任 環境教育校本課程及教案設計。 



員 環境教育參訪活動之執行。 

環 

境 

管 

理 

組 

組 

長 
郭喬智 總務主任 

校園建築與硬體環境設備改善。 

校園生態環境營造及整體規劃。 

負責督導處室行政人員(含幹事、

警衛、工友、特教車司機)完成環

境教育時數。 

委 

員 
扶欣榮 事務組長 

負責校園環境之維護，硬體設施之

管理。 

校園綠化美化工作。 

負責督導警衛、工友等之環境教育

工作。 

社

區

資

源

組 

委 

員 
黃建興 家長會長 

結合村里、社區資源協助推動環境

教育工作。 

聯繫學校與社區環保資源。 

委 

員 
陳美雲 志工隊長 

結合志工服務協助推動環境教育工

作。 

提供人力與物力資源。 

註：以上成員如有異動，以職稱為主，持續推動計畫進行。 

八、實施項目與工作要點 

實施項目 工作要點 執行單位 期程 

一、建立環教組織及工

作計畫 

1.成立「永續校園與環境教育

推行委員會」，負責環教工作

的規劃與推展。 

校長 每年一月 

2.擬訂符合學校特色之環境教

育實施計畫。 
學務處 每年一月 

二、加強環境教育宣導

及教學 

1.利用兒童朝會、教師集會時

間，宣導環境教育觀念，指導

實際做法。 

學務處 經常實施 

2.將環境教育教材內容融入各

相關學科。 
教務處 經常實施 

3.設置學校環境教育專網。 
學務處 

資訊組 
 



4.開闢「環境教育專欄」，展示

環保海報，宣導資料或活動

照片。 

學務處 經常實施 

5.配合學校周邊社區資源，辦

理各學年環境教育校外教學

或參訪活動。 

學務處 

各學年 

各學年每

年至少辦

理 1次 

6.舉辦專題講座，向學生家長

及社區民眾宣導環保觀念、

知識與做法。 

學務處 
每學期

1~2次 

7.鼓勵教師參加校外環境教育

教案設計競賽。 

學務處 

教務處 
 

8.辦理海洋教育宣導活動。 
學務處 

教務處 

每學年 1

次 

9.辦理環境教育相關影片欣

賞。 
學務處 

每學期

1~2場 

三、辦理環境教育研習

及各項競賽 

1.辦理教師環境教育知能研

習。 
學務處 

每學期

1~2場 

2.成立教師環境教育學習社

群。 
學務處  

3.培訓學生參加環境教育知識

擂台賽。 
學務處 

每學年 1

次 

4.舉辦環保教育有獎徵答比

賽。 
學務處 

每學年 1

次 

5.能源教育學藝競賽。 
學務處 

教務處 

每學年 1

次 

6.辦理節能宣導活動。 學務處 
每學年 1

次 

四、強化校園環境綠化

美化淨化文化 

1.參考綠建築觀念，營造校園

設施、場所多樣性的之生態

環境。 

總務處  

2.廁所綠化、美化、淨化、文化。 
學務處 

總務處 
經常實施 

3.鼓勵學生愛護花木，並加以

照顧。 
總務處 級任導師 

4.加強校舍綠化美化，強調「環

境整潔、自然就是美」。 
總務處  



五、加強環境衛生，維

護師生健康 

1.清除水溝、瓶罐積水、噴灑殺

蟲劑、撲滅病媒蚊、防範「登

革熱」等各項傳染病。 

總務處 

必要時請 

衛生所協

助 

2.定期取樣學校飲用水體送檢

化驗，並委由專人或維修商

依約定期維護管理。 

總務處  

3.推展望遠凝視及健康操活

動、加強口腔衛生，做好餐後

潔牙。 

健康中心 

學務處 
各班級 

六、推動垃圾分類、垃

圾減量、資源回收 

1.宣導協助做好垃圾分類，成

立環保小志工協助資源回收

工作，實際指導、示範如何垃

圾減量。 

學務處 

每週二、

五實施資

源回收 

2.班級編排值日生，負責各班

級垃圾分類、資源回收工作，

形成緊密的回收網。 

學務處 

級任導師 
每日實施 

3.做好校內環保工作、協助學

社區推動資源回收工作。 
學務處 每日實施 

七、推動校園環境規劃

及保護工作 

1.規劃生態校園及設計學習步

道、學習單並設計相關活動。 

教務處 

學務處 

總務處 

融入各班 

各科教學 

2.各班級定時、定點打掃校園

環境。 
學務處 各班級 

3.辦理校內垃圾分類、減量、資

源回收環保比賽。 
學務處 各班級 

4.宣導節約能源，養成節儉美

德，愛惜公物，節約用水、用

電。指導正確節約用水、用電

方法。 

總務處 各班級 

八、結合社教機構或社

區推動環境教育 

1.與資源回收廠商簽約合作，

做好資源回收工作。 
學務處  

2.結合學區里辦公室環保志工

隊、愛心義工、畢業班學生共

同清掃社區，愛護環境。 

學務處 

輔導室 
畢業班 

3.配合市府推廣「垃圾資源回

收」等相關環保政策。 
學務處  



4.邀請社教團體利用新生家長

座談會、班親會、家長會、親

職教育日等活動，宣導環境

教育正確觀念。 

教務處 

學務處 

總務處 

輔導室 

 

 


